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1) DIJELOVI MICROSOFT WORD PROGRAMA 2013 

 

Slika 1 - Osnovni dijelovi Microsoft Word aplikacije 

1. 1. Osnovni dijelovi 

Plava boja ς engl. Quick Access Toolbar, hrv. Traka za brzi pristup ς {ƭǳȌƛ Ȋŀ ōǊȊƛ ǇǊƛǎǘǳǇ mnogim 

ƻǇŎƛƧŀƳŀ ƪƻƧŜ ƳƻȌŜǘŜ ǎŀƳƛ ŘƻŘŀǾŀǘƛ ƛ ǳƪƭŀƴƧŀǘƛ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜΦ ½ŀ ƛȊƳƧŜƴǳ ƻǾƻƎ ŘƛƧŜƭŀ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻǘƛŏƛ ǳ 

File / Options / Qucik Access Toolbar ǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƪƻƧŜ ƪǊŀǘƛŎŜ ȌŜƭƛƳƻ ƛƳŀǘƛ ǇǊƛƪŀȊŀƴŜΣ ŀ ƪƻƧŜ ȌŜƭƛƳƻ 

sakriti. 

Zelena boja ς engl. Tabs, hrv. kartice ς {Ǿŀƪŀ ƪŀǊǘƛŎŀ ǇƻŘ ǎƻōƻƳ ƴǳŘƛ ƴŜƪƻƭƛƪƻ ŘƛƧŜƭƻǾŀ Ȋŀ ƴŀƧőŜǑŏŜ 

ƪƻǊƛǑǘŜƴŜ ƻǇŎƛƧŜΦ tǊƛƳƧŜǊƛŎŜΣ ƪŀǊǘƛŎŀ Iha9 ƴǳŘƛ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŜ /ƭƛǇōƻŀǊŘΣ CƻƴǘΣ tŀǊŀƎǊŀǇƘΣ {ǘȅƭŜǎ ƛ 9ŘƛǘƛƴƎΦ 

Ovakav prikaz je uveden od verzije Microsoft Word 2007 (pǊƛƧŀǑƴƧŀ ǾŜǊȊƛƧŀ нлло ƛ ǎǾŜ ǇǊƛƧŜ ƴƧŜ ƴƛǎǳ ƛƳŀƭŜ 

kartice). Svaka od kategorija pod nekom karticom nudi kratice za brzi pristup. Detaljnije o kategorijama 

je u nastavku teksta 

¿ǳǘŀ ōƻƧŀ  - engl. ClipboardΣ ƘǊǾΦ aŜŚǳǎǇǊŜƳƛƪ ς Kategorija koja nudi opcije poput: 

¶ Engl. Cut, hrv. ƛȊǊŜȌƛ ς ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ Řŀ ƧŜŘŀƴ Řƛƻ ǘŜƪǎǘŀ ǇǊŜōŀŎƛƳƻ ǎ ƧŜŘƴŜ ƭƻƪŀŎƛƧŜ ƴŀ 

drugu (razlikuje se od copy po tome Ǒǘƻ ǘŜƪǎǘ ƪƻƧƛ ƛȊǊŜȌŜƳƻ ǾƛǑŜ ƴƛƧŜ ǾƛŘƭƧƛǾ ƴŀ ƛȊǾƻǊƴƻƧ 

lokaciji. 

¶ Engl. Copy, hrv. kopiraj ς Odabraƴƛ ǘŜƪǎǘ ŏŜ ƻǎǘŀǘƛ ƛ ƴŀ ƛȊǾƻǊƴƻƧ ƭƻƪŀŎƛƧƛ, ŀƭƛ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ 

ƛ ƴŀ ƻŘǊŜŘƛǑƴƻƳ ƳƧŜǎǘǳ όǎǘǾŀǊŀ ǎŜ ƪƻǇƛƧŀ ǘŜƪǎǘŀύ 

¶ Engl. Paste, hrv. zalijepi ς bŀǊŜŘōŀ ƪƻƧŀ ƎƻǾƻǊƛ Řŀ ǘŜƪǎǘ ƪƻƧƛ ƧŜ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻ ƻōƛƭƧŜȌŜƴ ǎ 

opcijom copy ili cut ȊŀƭƛƧŜǇƛƳƻ ƴŀ ȌŜƭƧŜƴƻ ƳƧŜǎǘƻ. 

¶ Engl. Format Painter - ƻƳƻƎǳŏǳƧŜ Řŀ ƪƻǇƛǊŀƳƻ ǎǾƻƧǎǘǾƻ ƴŜƪƻƎ ǘŜƪǎǘŀ ƴŀ ŘǊǳƎƛ tekst. 

Imamo li tekst koji je obojan ǳ ŎǊǾŜƴƻƧ ōƻƧƛΣ ƴŜƪŜ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ǾƛǎƛƴŜ ƛ ǑƛǊƛƴŜΣ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ 

Format Paintera ƳƻȌŜƳƻ ƪƻǇƛǊŀǘƛ ǘǳ ōƻƧǳΣ Ǿƛǎƛƴǳ ƛ ǑƛǊƛƴǳ ƛ ǇǊƛƳƛƧŜƴƛǘƛ ǘƻ ǎǾƻƧǎǘǾƻ ƴŀ 

ŘǊǳƎƛ ǘŜƪǎǘΦ hǾŀ ƻǇŎƛƧŀ b9 ƳƛƧŜƴƧŀ Ǒǘƻ ƧŜ ƴŀǇƛǎŀƴƻ όŘŀƪƭŜ ƴŜ ƳƛƧŜƴƧŀ ǎŀŘǊȌŀƧ ǘŜƪǎǘŀύ ǾŜŏ 

samo njegova svojstva 

Crna boja ς engl. Font ς nudi brzi odabir nekih svojstava fonta poput bojeΣ ȊŀŘŜōƭƧŀƴƧŀΣ ǇƻŘǾƭŀőŜƴƧŀΣ 

ƴŀƪƻǑŜƴƧŀ ǘŜƪǎǘŀ ƛ ǎƭƛőƴƻΦ 

Crvena boja ς engl. Paragraph - nudi neke opcije za brzi pristup svojstvima paragrafa (odlomka).  
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Sve opcije za brzi pristup koje se nalaze u pojedinim kategorijama nalaze se i u detaljnom izborniku 

te kategorije kojoj ǇǊƛǎǘǳǇŀƳƻ ǘŀƪƻ Řŀ ƪƭƛƪƴŜƳƻ ƭƛƧŜǾƻƳ ǘƛǇƪƻƳ ƳƛǑŀ ƴŀ ƎǳƳō ǳ ŘƻƴƧŜƳ ŘŜǎƴƻƳ 

uglu. 

 

Slika 2 -  Prikaz dodatnih opcija 

1. 2. Kategorija Font 

a) Kartica Font 

 

Slika 3 - Kartica "Font" u kategoriji "Font" 

1) Font: ƻŘŀōƛǊ Ŧƻƴǘŀ ƪƻƧƛƳ ȌŜƭƛƳƻ Řŀ ƴŀƳ ǘŜƪǎǘ ōǳŘŜ ƴŀǇƛǎŀƴ 

2) Font Style: ƻŘŀōƛǊ ǎǘƛƭŀ Ȋŀ ƴŀǑ Ŧƻƴǘ όƴŀƪƻǑŜƴƻΣ ǇƻŘŜōƭƧŀƴƻΣ ƛǘŘύ 
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3) Size: ǾŜƭƛőƛƴŀ Ŧƻƴǘŀ 

4) Font color: odabir boje fonta 

5) Underline styleΥ ǾǊǎǘŀ ǇƻŘǾƭŀőŜƴƧŀ ǘŜƪǎǘŀ όƧŜŘƴƻǎǘǊǳƪŀ ƭƛƴƛƧŀΣ ŘǾƻǎǘǊǳƪŀ ƭƛƴƛƧŀΣ ǘƻőƪŀǎǘƻΣ 

isprekidane linije, itd.) 

6) Underline color: ōƻƧŀ ƪƻƧƻƳ ȌŜƭƛƳƻ ǇƻŘǾǳŏƛ ƴŜǑǘƻ 

7) Effects: Nudi nam 8 opcija: 

8) Strikethrough ς jednostruka linija koja prolazi kroz tekst 

9) Double strikethrough ς dvostruka linija koja prolazi kroz tekst 

10) Superscript ς ǇƻŘƛȌŜ ǘŜƪǎǘ ƛȊƴŀŘ ǎǊŜŘƛǑƴƧŜ όȊŀƳƛǑƭƧŜƴŜύ ƭƛƴƛƧŜ 

11) Subscript ς ǎǇǳǑǘŀ ǘŜƪǎǘ ƛǎǇƻŘ ǎǊŜŘƛǑƴƧŜ όȊŀƳƛǑƭƧŜƴŜύ ƭƛƴƛƧŜ 

12) Small caps ς ǇǊŜǘǾŀǊŀ ƻōƛƭƧŜȌŜƴƛ ǘŜƪǎǘ ǘŀƪƻ Řŀ ǎǳ ǎǾŀ ǎƭƻǾŀ ƴŀǇƛǎŀƴŀ ƪŀƻ αǾŜƭƛƪŀά ƴƻ 

ǾƛǎƛƴƻƳ ǎǳ ƴƛȌŀ ƻŘ ƻƴƛƘ ƪƻƧŜ Ȋŀƛǎǘŀ ƴŀǇƛǑŜƳƻ ƪŀƻ αǾŜƭƛƪŀάΦ 

13) All caps ς ǇǊŜǘǾŀǊŀ ƻōƛƭƧŜȌŜƴƛ ǘŜƪǎǘ ǘŀƪƻ Řŀ ǎǳ ǎǾŀ ǎƭƻǾŀ ǾŜƭƛƪŀ i visinom odgovaraju 

αǾŜƭƛƪƛƳά ǎƭƻǾƛƳŀ 

14) Hidden ς ǎƪǊƛǾŀ ƻōƛƭƧŜȌŜƴƛ ǘŜƪǎǘ -Ҕ ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ǾƛŘƧŜǘƛ ƻǾŀƧ ǘŜƪǎǘ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻǘƛŏƛ 

u File / Options / Display ƛ ǎǘŀǾƛǘƛ αƪǾŀőƛŎǳά ƴŀ ǎǘŀǾƪǳ Hidden Text. 
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b) Kartica Advanced 

 

Slika 4 - Kartica "Advanced" u kategoriji "Font" 

hǾŘƧŜ ƴŀƭŀȊƛƳƻ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ ǊŀȊƳŀƪŀ ƛȊƳŜŚǳ ǎƭƻǾŀΣ ƪŜǊƴƛǊŀƴƧŜ ǎƭƻǾŀ ƪƻƧŀ ǎǳ ƛȊƴŀŘ ƻŘǊŜŚŜƴŜ 

ǾŜƭƛőƛƴŜΣ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ ƭƛƎŀǘǳǊŀ ƛ ǎƭƛőƴƻΦ hǾŜ ƻǇŎƛƧŜ ǎŜ ǊƛƧŜǘƪƻ ƪŀŘŀ ƪƻǊƛǎǘŜ ǳ ǇǊŀƪǎƛΣ ƛ ƛȊ ǘƻƎ ǊŀȊƭƻƎŀ ǎŜ ƴŜŏŜ 

detaljno obraditi. 
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1. 3. Kategorija Paragraph 

a) Kartica Indents and Spacing 

 

Slika 5 - Kartica "Indents and Spacing" u kategoriji "Paragraph" 

1) Kategorija General: 

Alignment όƘǊǾΦ tƻƭƻȌŀƧύ ς ƪŀƪƻ ȌŜƭƛƳƻ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀǘƛ ǘŜƪǎǘ όƭƛƧŜǾƻΣ ŘŜǎƴƻΣ ŎŜƴǘǊƛǊŀƴƻ ƛƭƛ 

ǳƧŜŘƴŀőŜƴƻ ǎ ƻōƧŜ ǎǘǊŀƴŜύ 

Outline levelΥ ƻŘŀōƛǊŜƳƻ ƻŘƴƻǎƛ ƭƛ ǎŜ ǎǾƻƧǎǘǾƻ ƻǇŏŜƴƛǘƻ ƴŀ ǘŜƪǎǘ ƛƭƛ ŀƪƻ ǎŜ je tekst pisan 

ǳ ǾƛǑŜǊŀȊƛƴǎƪƻƧ ƭƛǎǘƛ όǇǊƛƳƧŜǊƛŎŜ poput ovog odlomka) i moȌŜƳƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ Ȋŀ ƪƻƧǳ ǊŀȊƛƴǳ Řŀ ǎŜ 

primjeni svojstvo. 

2) Kategorija Indentation (ƘǊǾΦ ¦ǾƭŀőŜƴƧŜύ ς nudi ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ ǳǾƭŀőŜƴƧŜ ǘŜƪǎǘŀ 

Left ς ƪƻƭƛƪƻ Řŀ ǘŜƪǎǘ ōǳŘŜ ǳǾǳőŜƴ ǎ ƭƛƧŜǾŜ ǎǘǊŀƴŜ 

Right ς ƪƻƭƛƪƻ Řŀ ǘŜƪǎǘ ōǳŘŜ ǳǾǳőŜƴ ǎ ŘŜǎƴŜ ǎǘǊŀƴŜ 

Special: nudi opciju  

Hanging όƘǊǾΦ ±ƛǎŜŏŜύ ς ǳǾǳŏƛ ŏŜ ǎǾŜ ƻǎƛƳ ǇǊǾŜ ƭƛƴƛƧŜ 

First line (hrv. Prva linija) ς ǳǾǳŏƛ ŏŜ ǎŜ ǎŀƳƻ ǇǊǾŀ ƭƴƛƧŀ 

None ς bŜƳŀ ǇƻǎŜōƴƻƎ ǳǾƭŀőŜƴƧŀ ƻŘƴƻǎƴƻ ǎǾƻƧǎǘǾƻ ǳǾƭŀőŜƴƧŀ ǎŜ ǇǊƛƳƧŜƴƧǳƧŜ ƴŀ ǎǾŜ 

linije (cijeli odlomak) 
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3) Kategorija Spacing:  

Before - koliki ǊŀȊƳŀƪ ȌŜƭƛƳƻ ǇƻǎǘŀǾƛǘƛ ǳ ƻŘƴƻǎǳ ƴŀ ƻŘƭƻƳŀƪ ƴŀ ƪƻƧƛ ǇǊƛƳƧŜƴƧǳƧŜƳƻ 

svojstvo i odlomak koji se nalazi ispred njega. 

After - ƪƻƭƛƪƛ ǊŀȊƳŀƪ ȌŜƭƛƳƻ ǇƻǎǘŀǾƛǘƛ ǳ ƻŘƴƻǎǳ ƴŀ ƻŘƭƻƳŀƪ ƴŀ ƪƻƧƛ ǇǊƛƳƧŜƴƧǳƧŜƳƻ 

svojstvo i odlomak koji se nalazi iza njega. 

Line spacing ς ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜ ǊŀȊƳŀƪŀ ƛȊƳŜŚǳ ǎǾŀƪŜ ǇƻƧŜŘƛƴŜ ƭƛƴƛƧŜ ƴŜƪƻƎ ƻŘƭƻƳƪŀ. 
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1. 4. Kartica Line and Page Breaks 

 

Slika 6 - Kartica "Line and Page Breaks" u kategoriji "Paragraph"  

1. Window/Orphan control ς ²ƻǊŘ ŏŜ ǇŀȊƛǘƛ Řŀ ǎŜ ƴŜ ŘƻƎƻŘƛ Řŀ ǇǊǾŀ linija odlomka ostane na 

jednoj stranici, a sve ostale na drugoj odnosno da primjerice u odlomku od 5 linija se ne dogodi 

Řŀ ǎǳ ǇǊǾŜ őŜǘƛǊƛ ƭƛƴƛƧŜ ƴŀǇƛǎŀƴŜ ƴŀ ǇǊǾƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ŀ ȊŀŘƴƧŀ ƴŀ ŘǊǳƎƻƧ. 

2. Keep with next ς hŘƭƻƳŀƪ ƴŀ ƪƻƧƛ ǇǊƛƳƛƧŜƴƛƳƻ ƻǾƻ ǎǾƻƧǎǘǾƻ ŏŜ Ǉratiti odlomak koji dolazi 

ƴŀƪƻƴ ƴƧŜƎŀΦ ¢ƻ Ȋƴŀőƛ Řŀ ǳƪƻƭƛƪƻ ƻǾƻ ǎǾƻƧǎǘǾƻ ǇǊƛƳƛƧŜƴƛƳƻ ƴŀ ǇǊƛƳƧŜǊƛŎŜ ǇƻŘƴŀǎƭƻǾ ƛ ƛǎǇƻŘ 

njega krenemo pisati tekst moglo bi nam se dogoditi da podnaslov ostane na jednoj stranici a 

ǘŜƪǎǘ ƴŀ ŘǊǳƎƻƧΦ ¦ƪƭƧǳőƛƳƻ ƭƛ opciju αKeep with nextά, ²ƻǊŘ ŏŜ ǇŀȊƛǘƛ Řŀ ǇƻŘƴŀǎƭƻǾ ōǳŘŜ ƴŀ 

ƛǎǘƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ƎŘƧŜ ȊŀǇƻőƛƴƧŜ ƛ ǘŜƪǎǘ odlomka. KǊŀǘƪƻ ǊŜőŜƴƻ ς Odlomak na koji primijenimo ovo 

ǎǾƻƧǎǘǾƻ ŏŜ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛǘƛ ƴŀ ƛǎǘƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ƎŘƧŜ ƛ ǇƻőŜǘŀƪ ǇǊǾƻƎ ǎƭƧŜŘŜŏŜƎ ƻŘƭƻƳƪŀ. 

3. Keep lines together ς ZadrȌŀǘ ŏŜ ƭƛƴƛƧŜ ƛǎǘƻƎ ƻŘƭƻƳƪŀ ƴŀ ƛǎǘƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛΦ ¦ƪƭƧǳőŜƴƧŜƳ ƻǾŜ ƻǇŎƛƧŜ 

ǎǇǊƛƧŜőƛǘ ŏŜƳƻ Řŀ se primjerice 3 linije teksta nalaze na prvoj stranici, a daljnje dvije na drugoj 

stranici. 

4. Page break before ς Postavlja αskriveniά simbol za prelazak na novu stranicu. Simbol se 

postavlja ispred tog odlomka. 
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2) SKRIVENI SIMBOLI ZA FORMATIRANJE 

¦ƪƭƧǳőǳƧŜƳƻ ƛƘ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ Ȋŀ ǘƻ ƻŘǊŜŚŜƴƛ ǎƛƳōƻƭ ǳ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧƛ tŀǊŀƎǊŀǇƘ. 

 

Slika 7 - ¦ƪƭƧǳőƛǾŀƴƧŜ ǎƪǊƛǾŜƴƛƘ ǎƛƳōƻƭŀ 

     -Simbol za novi paragraf (odlomak) 

  - Simbol za prijelom stranice 

      - Simbol za prijelom sekcije 

                            - Simbol za primjenu stila nad odlomkom 

                            - Simbol tabulatora 
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3) FILE IZBORNIK 

¦ƻőƛƳƻ ƴŀǘǇƛǎ FILE u gornjem lijevom uglu aplikacije. 

 

Slika 8 - Lokacija FILE izbornika 

Odabirom FILE ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƻǘǾŀǊŀ ǎŜ ƴŜǑǘƻ ŘǊǳƎŀőƛƧƛ ǇƻǇƛǎ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ƴŀǎǇǊŀƳ ƻǎǘŀǘƪǳ ƻǇŎƛƧŀ ǳƴǳǘŀǊ 

Microsoft Word 2013 aplikacije. 

 

Slika 9 - FILE izbornik ς Info 

3. 1. Info - Informacije 

Prva stavka (odabrana automatski prilikom otvaranja FILE izbornika) se zove Info i nudi raznovrsne 

informacije o dokumentu koji je trenutno otvoren.  

{ ŘŜǎƴŜ ǎǘǊŀƴŜ ǎŜ ƴŀƭŀȊŜ ǎǾƻƧǎǘǾŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǇƻǇǳǘ ǾŜƭƛőƛƴŜ ƴŀ Řisku (Size), broja stranica (Pages), 

datuma stvaranja (Createdύ ƛ ȊŀŘƴƧŜƎ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŀ όLast Modified), autor dokumenta (Authorύ ƛ ƧƻǑ ƳƴƻƎŜ 

druge stavke.  
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¦ ǎǊŜŘƴƧŜƳ ŘƛƧŜƭǳ ǎŜ ƴŀƭŀȊŜ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ ȊŀǑǘƛǘǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ όProtect DocumentύΣ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊƻōƭŜƳŀ 

unutar dokumenta ukoliko oni postoje (Check for Issues) i pregled verzija dokumenta (Manage 

Versions). 

3. 2. New - Novo 

Opcija New ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ǎǘǾŀǊŀƴƧŜ ƴƻǾƻƎ ²ƻǊŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΦ aƻȌŜƳƻ ƪǊŜƛǊŀǘƛ ǇƻǘǇǳƴƻ ǇǊŀȊŀƴ 

dokument (Blank documentύ ƛƭƛ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ƴŜƪƛ ƻŘ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛƘ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀΦ 

 

Slika 10 - Stvaranje novog Word dokumenta 

¦ƪƻƭƛƪƻ ƴƛǎƳƻ ȊŀŘƻǾƻƭƧƴƛ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛƳ ǇǊŜŘƭƻǑŎƛƳŀΣ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ŘƻŘŀǘƴƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛƘ 

ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ǇǊƻȊƻǊŀ Ȋŀ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ όSearch Box) u gornjem lijevom dijelu.  

 

Slika 11 - tǊƻȊƻǊ Ȋŀ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ - Search Box 
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tƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǳǇƛǎŀǘƛ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧǳ ƛƭƛ ƻǇƛǎ ǇǊŜŘƭƻǑƪŀ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛƳƻ ǇǊƻƴŀŏƛ ƛ ǇǊƛǘƛǎƴǳǘƛ ǘƛǇƪǳ Enter za potvrdu 

ƛƭƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ƳƛǑŀ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǎƛƳōƻƭ ǇƻǾŜŏŀƭŀ ǳ ŘŜǎƴƻƳ ǳƎƭǳ ǇǊƻȊƻǊŀ Ȋŀ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜΦ 

 

Slika 12 - tǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀ 

Napomena: ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƛƳŀǘƛ ǾŀƭƧŀƴǳ ǾŜȊǳ ǎ LƴǘŜǊƴŜǘƻƳ ƪŀƪƻ ōƛ ƳƻƎƭƛ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀǘƛ ǇǊŜŘƭƻǑƪŜΦ 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǇƻƪǊŜƴŜƳƻ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜ Ȋŀ ǇǊŜŘƭƻǑŎƛƳŀ ǇƻƧŀǾƭƧǳƧŜ ǎŜ ǇƻǇƛǎ ŘƻǎǘǳǇƴƛƘ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀ ƪƻƧƛ 

ǎǾƻƧƛƳ ƻǇƛǎƻƳ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳ ǳǇƛǎŀƴƻƳ ǇƻƧƳǳ ǳ ǇǊƻȊƻǊ Ȋŀ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŜΦ 

Napomena: ǇǊŜŘƭƻǑƪŜ ǇǊŜǘǊŀȌǳƧǘŜ ǳǇƛǎƛǾŀƴƧŜƳ ǇƻƧƳƻǾŀ ƴŀ ŜƴƎƭŜǎƪƻƳ ƧŜȊƛƪǳ 

 

Slika 13 - wŜȊǳƭǘŀǘƛ ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀƴƧŀ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪŀ 
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bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǇǊƻƴŀŚŜƳƻ ǇǊŜŘƭƻȌŀƪ ƪƻƧƛ ƴŀƳ ƻŘƎƻǾŀǊŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ Ǝŀ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǘŜ ǇƻǘǾǊŘƛǘƛ ƻŘŀōƛǊ 

pritiskom na CreateΣ ƴŀƪƻƴ őŜƎŀ ŏŜ ǎŜ ƪǊŜƛǊŀǘƛ ƴƻǾƛ ²ƻǊŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƧƛ ǎŜ ȊŀǎƴƛǾŀ ƴŀ ƻŘŀōǊŀƴƻƳ 

ǇǊŜŘƭƻǑƪǳΦ 

 

Slika 14 - Kreiranje dokumenta zasnovanog na predloǑƪǳ 

3. 3. Open - Otvori 

Opcija Open ŏŜ ƻƳƻƎǳŏƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊ Ȋŀ ƻǘǾŀǊŀƴƧŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜ ²ƻǊŘ ŘŀǘƻǘŜƪŜΦ Unutar Recent Documents 

ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŜ ƴŀƭŀȊƛ ǎŜ ǇƻǇƛǎ ƴŜŘŀǾƴƻ ƪƻǊƛǑǘŜƴƛƘ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀΦ !ƪƻ ȌŜƭƛƳƻ ƻǘǾƻǊƛǘƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƧƛ ǘǳ ƴƛƧŜ 

prikazan, potrebno je odabrati neku od opcija s lijeve strane, primjerice Computer ƛ ǇƻǘǊŀȌƛǘƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳΦ 

 

Slika 15 - hǘǾŀǊŀƴƧŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ²ƻǊŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ 
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3. 4. Save i Save As ï Spremi i Spremi Kao izbornici 

hǇŎƛƧŜ {ŀǾŜ ƛ {ŀǾŜ !ǎΣ ƛŀƪƻ ǎƭƛőƴŜ ƴŀ ǇǊǾƛ ǇƻƎƭŜŘ ǎǳ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻ ǊŀȊƭƛőƛǘŜ. Opcija Save ŏŜ ǎǇǊŜƳƛǘƛ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀ ƴƧŜƎƻǾƻƧ Σ ǾŜŏ ǇƻǎǘƻƧŜŏƻƧ ƭƻƪŀŎƛƧƛΦ !ƪƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ǎŀŘŀ ƴƛƧŜ ƴƛƪŀŘŀ ǎǇǊŜƳŀƴΣ ǇǊƛƪŀȊŀǘ 

ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ Ȋŀ ƻŘŀōƛǊ ƭƻƪŀŎƛƧŜ ǎǇǊŜƳŀƴƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǳƴǳǘŀǊ ƪƻƧŜƎ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ƭƻƪŀŎƛƧǳ 

spremanja dokumenta, naziv dokumenta, ŦƻǊƳŀǘ ǎǇǊŜƳŀƴƧŀΣ ŀǳǘƻǊŀΣ ǘŀƎƻǾŜ όǘŀƎƻǾƛ ǎǳ ƻǇƛǎƴŜ ǊƛƧŜőƛύ ƛ 

naslov dokumenta. 

 

Slika 16 - Izbornik za spremanje dokumenta 

Napomena: ŀƪƻ ǎƳŀǘǊŀǘŜ Řŀ ŏŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ōƛǘƛ ƻǘǾŀǊŀƴ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭǳ ƪƻƧŜ ƛƳŀ ƛƴǎǘŀƭƛǊŀƴ ²ƻǊŘ нлло ƛƭƛ 

ranije, ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ǳ ǎǘŀǊƛƧŜƳ ŦƻǊƳŀǘǳΦ ¦ƴŀȊŀŘ ƴŜƪƻƭƛƪƻ ƎƻŘƛƴŀ ƪƻǊƛǎǘƛ ǎŜ αdocxά 

ŦƻǊƳŀǘΦ {ǘŀǊƛ ŦƻǊƳŀǘ ƧŜ αdocάΦ ¦ ǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳΣ ŘŜǎƴƻ ƻŘ ƴŀǘǇƛǎŀ αSave as type:ά ƻŘŀōŜǊƛǘŜ 

αWord 97-2003 Document (*.doc)άΦ 

 

Slika 17 - Odabir formata spremanja dokumenta 
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Opcija Save As ŏŜ ƻƳƻƎǳŏƛǘƛ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƴŀ ƴƻǾǳ ƭƻƪŀŎƛƧǳΦ ½ŀƳƛǎƭƛƳƻ Řŀ ǎƳƻ ƻǘǾƻǊƛƭƛ 

ǇƻǎǘƻƧŜŏƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƧŜƎ ǎƳƻ ǳǊŜŚƛǾŀƭƛΦ tǊƛƭƛƪƻƳ ƻǘǾŀǊŀƴƧŀ ǘŀƧ ǎŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀƭŀȊƛƻ ǇǊƛƳƧŜǊƛŎŜ ƴŀ 

ƭƻƪŀŎƛƧƛ αD:\Documents\Dokument.docxάΦ Yŀƪƻ ōƛ ƳƻƎƭƛ ƭŀƪǑŜ ƛ ōǊȌŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȌŜƭƛƳƻ Ǝŀ 

prebaciti na Desktop.  

YƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ Save As ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƻƳƻƎǳŏƛǘ ŏŜ ǎŜ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƴŀ ƴƻǾƻƧ ƭƻƪŀŎƛƧƛ 

ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ǇǊƻȊƻǊŀ Ȋŀ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƪƻƧƛ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ǾƛŘƧŜǘƛ ƴŀ ǇǊethodnoj stranici ( naziv slike: 

Izbornik za spremanje dokumenta). 
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3. 5. Print - Printanje 

¦Ȋ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƪƭŀǎƛőƴƻƎ ǇǊƛƴǘŀƴƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ƴŀ ǇŀǇƛǊΣ ǳ ²ƻǊŘǳ ƳƻȌŜƳƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇǊŜōŀŎƛǘƛ ǳ 

druge formate poput XPS ili PDF formata.  

 

Slika 18 - Printanje Word dokumenata 

U gornjem desnom uglu (CopiesύΣ ƴǳŘƛ ǎŜ ƻǇŎƛƧŀ Ȋŀ ǳƴƻǎ ƪƻƭƛƪƻ ƪƻǇƛƧŀ ŎƛƧŜƭƻƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ȌŜƭƛƳƻ 

ƛǎǇǊƛƴǘŀǘƛΦ LǎǇƻŘ ǘƻƎŀ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ǇŀŘŀƧǳŏƛ ƛȊōƻǊƴƛƪ ǎ ǇƻǇƛǎƻƳ ŘƻǎǘǳǇƴƛƘ ǇǊƛƴǘŜǊŀΦ ¦ ƻǾƻƳ ǇƻǇƛǎǳ ƳƻȌŜƳƻ 

ǇǊƻƴŀŏƛ ƛ ŦƛȊƛőƪŜ ǇǊƛƴǘŜǊŜ ŀƭƛ i virtualne printere (poput primjerice Microsoft XPS Document Writer). 

±ƛǊǘǳŀƭƴƛ ǇǊƛƴǘŜǊ ŏŜ ǎƛƳǳƭƛǊŀǘƛ ǎǘǾŀǊƴƻ ǇǊƛƴǘŀƴƧŜΣ ƴƻ ǳƳƧŜǎǘƻ ƛǎǇƛǎŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƴŀ ǇŀǇƛǊΣ ǎǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ƴƻǾǳ 

datoteku u formatu koji odgovara vrsti printera. 
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U kategoriji Settings se nude dŀƭƧƴƧŜ ƻǇŎƛƧŜ Ȋŀ ƛǎǇƛǎΦ tǊǾƻ ƴŀƳ ǎŜ ƴǳŘƛ ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ƛǎǇǊƛƴǘŀǘƛ ŎƛƧŜƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 

(Print All PagesύΣ ǎŀƳƻ ǘǊŜƴǳǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ƴŀ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛƳƻ ƛƭƛ ǎŀƳƻ ƴŜƪŜ ǎǘǊŀƴƛŎŜ όǳ ǘƻƳ ǎƭǳőŀƧǳΣ 

ōǊƻƧŜǾŜ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ǳǇƛǎǳƧŜƳƻ ǳ Ȋŀ ǘƻ ǇǊŜŘǾƛŚŜƴƻ ǇƻƭƧŜ ς Pages: ).  

Ispod odabiǊŀ ƪƻƧŜ ǎǘǊŀƴƛŎŜ ȌŜƭƛƳƻ ǇǊƛƴǘŀǘƛΣ ƴŀƭŀȊƛ ǎŜ ƻǇŎƛƧŀ Ȋŀ ƻŘŀōƛǊ ƴŀőƛƴŀ ǇǊƛƴǘŀƴƧŀ όƧŜŘƴƻǎǘǊŀƴƻ ƛƭƛ 

ŘǾƻǎǘǊŀƴƻύΣ ƴŀőƛƴ ǎƻǊǘƛǊŀƴƧŀ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǾƛǑŜǎǘǊǳƪƻƎ ǇǊƛƴǘŀƴƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ όŘŀ ƭƛ Řŀ ǎŜ ǇǊǾƻ ƛǎǇǊƛƴǘŀƧǳ ǎǾŜ 

ǇǊǾŜ ǎǘǊŀƴƛŎŜΣ Ǉŀ ǎǾŜ ŘǊǳƎŜΣ Ǉŀ ǎǾŜ ǘǊŜŏŜΣ ƛǘŘΦ ƛ Řŀ ǎŜ ǇǊƛƴǘŀ ƧŜŘƴƻƳ ŎƛƧŜƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ Ǉŀ ƧƻǑ ƧŜŘƴƻƳ ƛ 

tako dok se sve kopije dokumenta ne isprintaju).  

½ŀǘƛƳ ƴŀƭŀȊƛƳƻ ƻǇŎƛƧǳ Ȋŀ ƻŘŀōƛǊ ƴŀőƛƴŀ ǇƻƭƻȌŀƧŀ ǇŀǇƛǊŀ ƴŀ ƪƻƧƛ ŏŜƳƻ ǇǊƛƴǘŀǘƛΦ aƻȌŜƳƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ 

ǾƻŘƻǊŀǾƴƻ ƛƭƛ ƻƪƻƳƛǘƻ ǇǊƛƴǘŀƴƧŜΦ LǎǇƻŘ ǘƻƎŀ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ƻŘŀōƛǊ ǾŜƭƛőƛne papira na koji printamo, 

ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜ ƳŀǊƎƛƴŀ ǘŜ ƪƻƭƛƪƻ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ Řŀ ǎŜ ƛǎǇƛǑŜ ƴŀ ƧŜŘƴƻƧ ǎǘǊŀƴƛŎƛ ǇŀǇƛǊŀΦ hŘŀōŜǊŜƳƻ ƭƛ 

opciju 1 Page Per Sheet, ƛǎǇƛǎŀǘƛ ŏŜ ǎŜ ƧŜŘƴŀ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƴŀ ƧŜŘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ǇŀǇƛǊŀΦ hǇŎƛƧŀ н 

Pages Per Sheet ŏŜ ƛǎǇǊƛƴtati dvije stranice dokumenta na jednu stranicu papira. Princip daljnjih opcija 

ƧŜ ƛŘŜƴǘƛőŀƴΦ 

 

Slika 19 - LǎǇƛǎ ǾƛǑŜ ǎǘǊŀƴƛŎŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƴŀ ƧŜŘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ ǇŀǇƛǊŀ 

3. 6. Share - Dijeljenje 

Opcija Share όƘǊǾΦ 5ƛƧŜƭƧŜƴƧŜύ ƻƳƻƎǳŏƛǘ ŏŜ ōǊȊƻ ŘƛƧŜƭƧŜƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǎ ŘǊǳƎƛƳ ƭƧǳŘƛƳŀ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ 

Cloud ǳǎƭǳƎŀΣ ǎƭŀƴƧŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƳ ǇƻǑǘƻƳΣ ƻōƧŀǾƻƳ hƴƭƛƴŜ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƛƧŜ ƛƭƛ ƻōƧŀǾƭƧƛǾŀƴƧŜƳ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǳƴǳǘŀǊ ōƭƻƎ őƭŀƴƪŀΦ  
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3. 7. Export ï Izvoz 

WŜŘŀƴ ƻŘ ƴŀƧőŜǑŏƛƘ ƛ ǇǊŜǇƻǊǳőŜƴƛƘ slanja dokumenata je slanje dokumenata u PDF (Portable Document 

Format) ŦƻǊƳŀǘǳΦ YƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ƻǾƻƎ ŦƻǊƳŀǘŀΣ ƴŀǎǘƻƧƛ ǎŜ ƻǎƛƎǳǊŀǘ ƪƻƴȊƛǎǘŜƴǘƴƻǎǘ ǇƻŘŀǘŀƪŀΦ t5C 

ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀǇǊŀǾƻ ǎǘǾŀǊŀ ǎƭƛƪƻǾƴŜ ŜƭŜƳŜƴǘŜ ƛȊ ǇƻǎǘƻƧŜŏŜƎ ²ƻǊŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƪŀƻ ƪŀŘŀ ōƛǎƳƻ ǇǊƛƴǘŀƭƛ 

taj dƻƪǳƳŜƴǘΣ ƻōƧŜŘƛƴƧǳƧŜ ƛƘ ǳ ƧŜŘŀƴ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƧƛ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜŘƴƻǎǘŀǾƴƻ ǇǊŜƎƭŜŘŀǾŀǘƛΣ ŘƛƧŜƭƛǘƛ ƛ 

ǇǊŜǘǊŀȌƛǾŀǘƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ƧŜŘƴƻƎ ƻŘ ƳƴƻƎƛƘ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƴŀƳƛƧŜƴƧŜƴƛƘ Ȋŀ őƛǘŀƴƧŜ t5C ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀΦ 

{ƭƛőƴƻ PDF ŦƻǊƳŀǘǳΣ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ ƛ XPS (XML Paper Specification) format, no ovaj format nije u 

őŜǎǘƻƧ ǳǇƻǊŀōƛΦ 

Yŀƪƻ ōƛ ƛȊǾǊǑƛƭƛ ƛȊǾƻȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ Export opciju unutar FILE izbornika i zatim 

ƻŘŀōǊŀǘƛ ƻǇŎƛƧǳ αCreate PDF/XPS Documentά ƛ ǎ ŘŜǎƴŜ ǎǘǊŀƴŜ ǇƻǘǾǊŘƛǘƛ ŀƪŎƛƧǳ ƻŘŀōƛǊƻƳ αCreate 

PDF/XPSάΦ 

 

Slika 20 - Izvoz dokumenta 
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hǘǾŀǊŀ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ Ȋŀ ƛȊǾƻȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǎƭƛőŀƴ ƻƴƻƳŜ Ȋŀ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΦ hŘŀōƛǊŜƳƻ ȌŜƭƧŜƴǳ 

ƭƻƪŀŎƛƧǳ Ȋŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŜ ƛȊǾŜǎǘƛΣ ŘŀƧŜƳƻ Ƴǳ ƛƳŜ ƛ ōƛǊŀƳƻ ƛȊƳŜŚǳ t5C ƛ ·t{ ŦƻǊƳŀǘŀΦ 

 

Slika 21 - Izvoz dokumenta 

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎƳƻ ǳƴƛƧŜƭƛ ǎǾŜ ǇƻǘǊŜōƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ƛ ƻŘŀōǊŀƭƛ ŦƻǊƳŀǘ ǳ ƪƻƧŜƳ ŏŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ōƛǘƛ ƛȊǾŜȊŜƴΣ 

potrebno je stisnuti Publish όƘǊǾΦ hōƧŀǾƛύ ƴŀƪƻƴ őŜƎŀ ȊŀǇƻőƛƴƧŜ ǇǊƻŎŜǎ ƛȊǾƻȊŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΦ hǾŀƧ ǇǊƻŎŜǎ 

ƳƻȌŜ ǘǊŀƧŀǘƛ ǎǾŜƎŀ ǇŀǊ ǎŜƪǳƴŘƛ Ǉŀ Řƻ ƴŜƪƻƭƛƪƻ ƳƛƴǳǘŀΦ hǾƛǎƛ ǇǊǾŜƴǎǘǾŜƴƻ ƻ ǾŜƭƛőƛƴƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƪƻƧŜƎ 

ƛȊǾƻȊƛƳƻ ƛ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛƳŀ Ǌŀőǳƴŀƭŀ ƴŀ ƪƻƧŜƳ ǎŜ ƻǇŜǊŀŎƛƧŀ ƛȊǾǊǑŀǾŀΦ 

¢ƻƪƻƳ ƛȊǾƻȊŀΣ ƳƻȌŜǘŜ ǳƻőƛǘƛ unutar Microsoft Word dokumenta informacijsku obavijest o trenutnom 

stanju izvoza dokumenta u donjem desnom uglu Word dokumenta. 
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3. 8. Close ï Zatvaranje 

Opcija Close ŏŜ ǇƻƪǊŜƴǳǘƛ ȊŀǘǾŀǊŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ όƛǎǘƻ ƪŀƻ ƛ · ǎƛƳōƻƭ ǳ ƎƻǊƴƧŜƳ ŘŜǎƴƻƳ ǳƎƭǳ aƛŎǊƻǎƻŦǘ 

Word aplikacije). Ukoliko dokument nije bio spremljen ili postoje promjene na dokumentu koje nisu 

ǎǇǊŜƳƭƧŜƴŜΣ ǇƻƧŀǾƛǘ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ ƪƻƧƛ ŏŜ ǳǇƻȊƻǊƛǘƛ ƴŀ ƳƻƎǳŏŜ ƎǳōƭƧŜƴƧŜ podataka i ponuditi opcije za 

spremanje promjena (Save), otkazivanje nastalih promjena (Don't Save) ili otkazivanje cjelokupne 

operacije zatvaranja dokumenta (Cancel). 

 

Napomena: hŘŀōŜǊŜǘŜ ƭƛ ǎƭǳőŀƧƴƻ ƻǇŎƛƧǳ Ȋŀ ƻŘōŀŎƛǾŀƴƧŜ ƴŀǎǘŀƭƛƘ ǇǊƻƳƧŜƴŀ όDon't Save) i Word se ugasi, 

Ƴƻŏƛ ŏŜǘŜ Řƻŏƛ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ǎ ȊŀŘƴƧŜ ǎǇǊŜƳƭƧŜƴƛƳ ǇǊƻƳƧŜƴŀƳŀΦ ²ƻǊŘ ǇŜǊƛƻŘƛőƴƻ ǊŀŘƛ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƻ 

spremanje dokumenta i sprema ih u privremenu memoriju.  

3. 9. Account ï Korisniļki raļun 

Unutar opcije (Accountύ ƴŀƭŀȊŜ ǎŜ ƻǎƴƻǾƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ǾŀǑŜƳ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƳ Ǌŀőǳƴǳ ƛ ǎŀƳƻƧ aƛŎǊƻǎƻŦǘ 

Word aplikaciji. 
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4) Options ï Opcije 

aƛŎǊƻǎƻŦǘ ²ƻǊŘ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀ ƴǳŘƛ ǾŜƭƛƪƛ ōǊƻƧ ƻǇŎƛƧŀ ƪƻƧŜ ǾŜŏƛƴŀ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ǳ ǇƻǘǇǳƴƻǎǘƛ ƛƎƴƻǊƛǊŀ ƛŀƪƻ 

ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ƻǾƛƘ ƻǇŎƛƧŀ ƳƻƎǳ  ǾǊƭƻ ŘŜǘŀƭƧƴƻ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ǊŀŘ ²ƻǊŘ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ ƛ ǇƻŘŜǎƛǘƛ ju da radi upravo 

ƪŀƪƻ ƻƴƛ ȌŜƭŜΦ 

Unutar FILE izbornika odaberemo zadnju stavku, Options ƴŀƪƻƴ őŜƎŀ ǎŜ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ǇǊƻȊƻǊ Ȋŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ 

opcija Word aplikacije. 

 

Slika 22 - tǊƻȊƻǊ Ȋŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƻǇŎƛƧŀ 

Opcije su raspodijeljene kroz 10 osnovnih kategorija. 
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4. 1. General - Opĺenito 

Unutar kategorije General ƳƻȌŜƳƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊƛǊŀǘƛ ƴŀƧƻǎƴƻǾƴƛƧŜ ǇƻǎǘŀǾƪŜ ǾŜȊŀƴŜ Ȋŀ ǊŀŘ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ²ƻǊŘ 

aplikacije.  

tǊǾŜ ǘǊƛ ƻǇŎƛƧŜ ƻŘƴƻǎŜ ƴŀ ƛȊƎƭŜŘ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƎ ǎǳőŜƭƧŀΥ 

User interface options: 

¶ Show Mini Toolbar on selection ς ǇǊƛƪŀȊƛǾŀƴƧŜ ǇƻƳƻŏƴƻƎ ǇǊƻȊƻǊŀ Ȋŀ ōǊȊƻ ƛ ƳƛƴƛƳŀƭƴƻ 

ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƻōƛƭƧŜȌŜƴƻƎ ǘŜƪǎǘŀ 

¶ Enable Live Preview ς ƻƳƻƎǳŏŀǾŀ ǇǊŜŘ ǇǊŜƎƭŜŘ ƪŀƪƻ ŏŜ ƛȊƎƭŜŘŀǘƛ ǇǊƻƳƧŜƴŀ ǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊƛƧŜ 

nego ju i zaista primijenimo. Primjerice, odabir okvira nad slikama.  

¶ Update document content while dragging ς ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎŜ ŀȌǳǊƛǊŀ ƛ ǇǊƛƪŀȊǳƧŜ ƪŀƪƻ ŏŜ ƛȊƎƭŜŘŀǘƛ 

ǇǊƻƳƧŜƴŀΣ ǳ ǊŜŀƭƴƻƳ ǾǊŜƳŜƴǳΣ Řƻƪ ǎŜ ƴŜƪƛ ƻōƧŜƪǘ όǎƭƛƪŀΣ ¢ŜȄǘ.ƻȄΣ ƛǘŘύ ǇƻƳƛőǳΣ ǇƻǾŜŏŀǾŀƧǳ ƛƭƛ 

smanjuju. 

Personalize your copy of Microsoft Office: 

¶ User name ς tekstualno polƧŜ Ȋŀ ǳǇƛǎ ǾŀǑŜƎ ƛƳŜƴŀ 

¶ Initials ς tekstualno polje za upis inicijala 

¶ Always use these values regardless of sign in to Office ς hŦŦƛŎŜ ǾǊǑƛ ǎƛƴƪǊƻƴƛȊŀŎƛƧǳ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ǎ 

aƛŎǊƻǎƻŦǘ ǎŜǊǾŜǊƻƳ ƛ ǇƻǾƭŀőƛ ƴŜƪŜ ƻǎƴƻǾƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ǇƻǇǳǘ ǇƻǎǘŀǾƪƛ ƛȊƎƭŜŘŀΣ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƎ 

iƳŜƴŀ ƛ ƛƴƛŎƛƧŀƭƛΦ !ƪƻ ƧŜ ƻǾŀ ƻǇŎƛƧŀ ǳǇŀƭƧŜƴŀΣ ƪƻǊƛǎǘƛǘ ŏŜ ǎŜ ǳǇƛǎŀƴƛ ƛƴƛŎƛƧŀƭƛ ōŜȊ ƻōȊƛǊŀ ƴŀ 

ǇǊƛƧŀǾƭƧŜƴƻƎ ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ƻŘƴƻǎƴƻ ŀƪƻ ƛ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ƴƛƧŜ ǳƻǇŏŜ ǇǊƛƧŀǾƭƧŜƴΦ 

¶ Office background ς odabir pozadinske slike (linija) unutar Office aplikacija 

¶ Office theme ς odabir teme za Office aplikacije 

Start up options: 

¶ Choose the extension you want Word to open by default ς ƻŘŀōƛǊŜƳƻ ŦƻǊƳŀǘŜ Ȋŀ ƪƻƧŜ ȌŜƭƛƳƻ 

Řŀ ǎŜ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ƻǘǾŀǊŀƧǳ ǳ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ²ƻǊŘ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛΣ ŀ ƴŜ ƴŜƪƻƧ ŘǊǳƎƻƧ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛ Ȋŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ 

teksta. 

¶ Tell me if Microsoft Word isn't the default program for viewing and editing documents ς 

ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ Řŀ ƴŀǎ ²ƻǊŘ ǳǇƻȊƻǊƛ ŀƪƻ ƧŜ ƴŜƪŀ ŘǊǳƎŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀ ǇƻǎǘŀǾƭƧŜƴŀ ƪŀƻ ƎƭŀǾƴŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŀ Ȋŀ 

ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ƛ ǇƛǎŀƴƧŜ ǘŜƪǎǘŀ 

¶ Open e-mail attachments and other uneditable files in reading mode ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ Řŀ ǎŜ 

aƛŎǊƻǎƻŦǘ ²ƻǊŘ ǳőƛǘŀ ǳ ƴŀőƛƴǳ ǊŀŘŀ Ȋŀ őƛǘŀƴƧŜΣ ǳƳƧŜǎǘƻ Ȋŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǘŜƪǎǘŀ ƪŀŘŀ ǎŜ ƻǘǾŀǊŀ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƧƛ ƧŜ ǇǊƛǾƛǘŀƪ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƧ ǇƻǑǘƛ ƛƭƛ ŀƪƻ ǎŜ ƻǘǾŀǊŀ ƴŜƪƛ ŘǊǳƎƛ ŦƻǊƳŀǘ ƪƻƧƛ ƴƛƧŜ 

ƴŀƳƛƧŜƴƧŜƴ Ȋŀ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜΦ 

¶ Show the Start screen when the application starts ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ƻƳƻƎǳŏƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊ ǇƻőŜǘƴƻƎ 

ekrana (start screen) prilikom pokretanja Microsoft Word aplikacije 
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4. 2. Display - Prikaz 

hǾŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŀ ƻǇŎƛƧŀ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŜ ƻǇŎƛƧŀ ƪŀƪƻ ǎŜ ǇǊƛƪŀȊǳƧǳ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ǎǘŀǾƪŜ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǇǊŜƎleda 

i printanja dokumenta. 

 

Slika 23 - Kategorija Display 

Page display options: 

¶ Show white space between pages in Print Layout view ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ƻƳƻƎǳŏƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊ ǇǊŀȊƴƻƎ 

ǇǊƻǎǘƻǊŀ ƛȊƳŜŚǳ ŘǾƛƧŜ ǎǘǊŀƴƛŎŜΦ tŀƭƧŜƴƧŜ ƛ ƎŀǑŜƴƧŜ ƻǇŎƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƛ ŘǾƻƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇǊŀȊŀƴ 

ǇǊƻǎǘƻǊ ƛȊƳŜŚǳ ŘǾƛƧŜ ǎǘǊŀƴƛŎŜ ǘƻƪƻƳ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΦ 

¶ Show higlighter marks ς ŀƪƻ ǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻǎǘƻƧŜ ǇƻǎŜōƴƻ ƻȊƴŀőŜƴŀ ƳƧŜǎǘŀ όhighlight) 

ƳƻȌŜƳƻ ǳǇŀƭƛǘƛ ƛƭƛ ǳƎŀǎƛǘƛ ƴƧƛƘƻǾ ǇǊƛƪŀȊ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƛ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǇǊƛntanja. 

¶  Show document tooltips on hover ς ǇŀƭƛƳƻ ƛƭƛ ƎŀǎƛƳƻ ǇǊƛƪŀȊ ǇƻƳƻŏƴƛƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŀ ƪŀŘŀ 

ƪǳǊǎƻǊƻƳ ǇǊƛƧŜŚŜƳƻ ǇǊŜƪƻ ƴŜƪŜ ƻǇŎƛƧŜΦ 

Always show these formatting marks on the screen 

hŘŀōƛǊŜƳƻ ƪƻƧŜ ƻŘ ƴŀǾŜŘŜƴƛƘ ǎƛƳōƻƭŀ ȌŜƭƛƳƻ ǳǾƛƧŜƪ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ  
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Printing options 

¶ Print drawings created in Word ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ǇǊƛƴǘŀǘƛ ƎǊŀŦƛőƪŜ ƻōƧŜƪǘŜ ƴŀŎǊǘŀƴŜ ǳ ²ƻǊŘ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛΦ 

¶ Print background colors and images ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ƛǎǇǊƛƴǘŀǘƛ ǇƻȊŀŘƛƴǎƪŜ ōƻƧŜ ƛ ǎƭƛƪŜΦ 

¶ Print document properties ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ǇǊƛƴǘŀǘƛ ǇƻǎǘŀǾƪŜ Řƻkumenta. 

¶ Print hidden text ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ǇǊƛƴǘŀǘƛ ǘŜƪǎǘ ƪƻƧƛ ƧŜ ƻōƛƭƧŜȌŜƴ ƪŀƻ ǎƪǊƛǾŜƴƛ ǘŜƪǎǘΦ 

¶ Update fields before printing ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ Řŀ ²ƻǊŘ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ƴŀǇǊŀǾƛ ƻǎǾƧŜȌŜƴƧŜ 

objekata/polja unutar dokumenta prije printanja dokumenta. 

¶ Update linked data before printing ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ Řŀ ²ƻǊŘ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ƴŀǇǊŀǾƛ ƻǎǾƧŜȌŜƴƧŜ 

poveznica prema vanjskim resursima prije printanja dokumenta. 

4. 3. Proofing ï Provjera pravopisa i gramatike 

 

Slika 24 - Kategorija Proofing 
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Unutar Proofing ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŜ ǇƻŘŜǑŀǾŀmo opcije vezane za provjeru pravopisa i gramatike unutar Word 

ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜΦ ¢ŀƪƻ ǇǊƛƳƧŜǊƛŎŜ ƳƻȌŜƳƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ Řŀ ²ƻǊŘ ƛƎƴƻǊƛǊŀ ǊƛƧŜőƛ ƪƻƧŜ ǎŀŘǊȌŜ ōǊƻƧŜǾŜΣ 

LƴǘŜǊƴŜǘ ŀŘǊŜǎŜ ƛ ŀŘǊŜǎŜ Řƻ ƴŜƪŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜΣ ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ǾǊǑƛǘƛ ǇǊƻǾƧŜǊǳ ǳ ǊŜŀƭƴƻƳ ǾǊŜƳŜƴǳ όǘƻƪƻƳ pisanja), 

ŜǾŜƴǘǳŀƭƴƻ ǎŀƪǊƛǘƛ ǇƻƎǊŜǑƪŜ ǳ ǇƛǎŀƴƧǳ ǎŀƳƻ ǳ ƻǾƻƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƛ ŘǊǳƎŜ ƻǇŎƛƧŜΦ 

4. 4. Save - Spremanje 

 

Slika 25 - Kategorija Save 

¦ ƻǾƻƳ ŘƛƧŜƭǳ ƳƻȌŜƳƻ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ƻǇŎƛƧŜ ǾŜȊŀƴŜ Ȋŀ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀΦ 

Save documents: 

¶ Save file sin this format ς ƻŘŀōƛǊŜƳƻ ƪƻƧƛ ŏŜ ōƛǘƛ ǇǊŜǘǇƻǎǘŀǾƭƧŜƴƛ όȊŀŘŀƴƛύ ŦƻǊƳŀǘ Ȋŀ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ 

Word dokumenata. 

¶ Save AutoRecover information every ς odrŜŚǳƧŜƳƻ ǾǊŜƳŜƴǎƪƛ ƛƴǘŜǊǾŀƭ ƪŀŘŀ ŏŜ ǎŜ ǇƻƪǊŜƴǳǘƛ 

automatsko spremanje dokumenta. 

¶ Keep the last autosaved version if I close without saving ς ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ Řŀ ²ƻǊŘ ǎǇǊŜƳƛ ǇƻǎƭƧŜŘƴƧǳ 

ǾŜǊȊƛƧǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ όƻǾƛǎƴƻ ƪŀŘŀ ƧŜ ƴŀǇǊŀǾƭƧŜƴƻ ǇƻǎƭƧŜŘƴƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ǎǇǊŜƳŀƴƧŜύ ǳƪƻƭƛƪƻ ŘƻŚŜ 

do zatvaranja dokumenta bez prethodnog spremanja svi promjena. 

¶ AutoRecover file location ς lokacija na koju se automatski sprema dokument. 

hǎǘŀƭŜ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛΥ 
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aƻƎǳŏŜ ƧŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀǘƛ ǇƻǎǘŀǾƪŜ Ȋŀ ƻǎǘŀƭŜ ƻǇŎƛƧŜ ǇƻǇǳǘ ǎǇǊŜƳŀƴƧŀ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭƻ ƪŀƻ ǇƻőŜǘƴƻ ȊŀŘŀƴǳ 

ƭƻƪŀŎƛƧǳΣ ǳƪƭƧǳőŜƴƧŜ ƪƻǊƛǑǘŜƴƛƘ ŦƻƴǘƻǾŀ ǳƴǳǘŀǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ƛ ǎƭƛőƴƻΦ 

Napomena: koristimo li neki od ne standardnih fontova (koji ne dolaze pred instalirani unutar Word 

ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜύ ǇƻȌŜƭƧƴƻ ƧŜ ǳƪƭƧǳőƛǘƛ ƻǇŎƛƧǳ Embed fonts in file ƪŀƪƻ ōƛ ǎŜ ƻǎƛƳ ǎŀƳƻƎ ǘŜƪǎǘŀ ƛ ƴŀőƛƴŀ ƪŀƪƻ ƧŜ 

ǘŜƪǎǘ ǳǊŜŚŜƴΣ ǇǊŜƴƛƻ ƛ Ŧƻƴǘ ƪƻƧƛƳ ƧŜ Ǉƛǎŀƴ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ova opcija nije upaljena i osoba kojoj 

ǑŀƭƧŜƳƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴŜƳŀ ƛƴǎǘŀƭƛǊŀƴ Ŧƻƴǘ ƪƻƧƛƳ ƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇƛǎŀƴΣ ƳƻȌŜ Řƻŏƛ Řƻ ǇƻƎǊŜǑƪŜ ƻŘƴƻǎƴƻ 

ƪƻǊƛǎǘƛǘ ŏŜ ǎŜ ƴŜƪƛ ŘǊǳƎƛ ŦƻƴǘΦ 

4. 5. Language - Jezik 

¦ ƻǾƻƧ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧƛ ǾǊǑƛƳƻ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇƻǎǘŀǾƪƛ ǾŜȊŀƴƛƘ Ȋŀ ƧŜȊƛƪ ǇƛǎŀƴƧŀΦ  

 

Slika 26 - ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǇƻǎǘŀǾƪƛ ƧŜȊƛƪŀ 

Unutar Language ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŜ ƳƻȌŜƳƻ ǇƻŘŜǎƛǘƛ ƪƻƧƛ ƧŜȊƛƪ ǎŜ ƪƻǊƛǎǘƛ Ȋŀ ǇǊƻǾƧŜǊǳ ǇǊŀǾƻǇƛǎŀ ƛ ƎǊŀƳŀǘƛƪŜΦ 

Ako hrvatski jezik nije instaliran potrebno je preuzeti dodatak za provjeru pravopisa i gramatike sa 

ǎƭǳȌōŜƴŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ǎǘǊŀƴƛŎŜΦ 5ƻŘŀǘŀƪ ƧŜ ōŜǎǇƭŀǘŀƴ ƛ ƳƻȌŜǘŜ Ǝŀ ǇǊŜǳȊŜǘƛ ǎŀ ǎǘǊŀƴƛŎŜΥ 

http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=35400  

http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=35400
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4. 6. Customize Ribbon ï UreĽivanje alatne trake 

Unutar ove kategorije se nalaze opcije za prilagodbu alatne trake. 

 

Slika 27 - ¦ǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ŀƭŀǘƴŜ ǘǊŀƪŜ 

{ ƭƛƧŜǾŜ ǎǘǊŀƴŜ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ǇƻǇƛǎ ƴŀǊŜŘōƛΦ !ƪƻ ƴŜƪǳ ƴŀǊŜŘōǳ ȌŜƭƛƳƻ ŘƻŘŀǘƛ ǳ ŀƭŀǘƴǳ ǘǊŀƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ 

ƻōƛƭƧŜȌƛǘƛ ƴŀǊŜŘōǳΣ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƴŀǊŜŘōǳ αAdd>>άΦ {ƭƛőƴƻΣ ȌŜƭƛƳƻ ƭƛ ƴŜƪǳ ƴŀǊŜŘōǳ ǳƪƭƻƴƛǘƛΣ ƻŘŀōŜǊŜƳƻ Ƨǳ ƛȊ 

ǇƻǇƛǎŀ ƛ ƻŘŀōŜǊŜƳƻ ƴŀǊŜŘōǳ α<<RemoveάΦ !ƪƻ ƴŜƪƻƧ ƴŀǊŜŘōƛ ȌŜƭƛƳƻ ŘƻŘƛƧŜƭƛǘƛ ǘƛǇƪƻǾƴƛőƪǳ ƪǊŀǘƛŎǳ Ȋŀ 

ōǊȌŜ ǇƻƪǊŜǘŀƴƧŜΣ ǘƻ ƳƻȌŜƳƻ ǳőƛƴƛǘƛ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƴŀ Customize i dodjeƭƧƛǾŀƴƧŜƳ ƻŘǊŜŚŜƴŜ ƪƻƳōƛƴŀŎƛƧŜ 

tipki. 

{ ŘŜǎƴŜ ǎǘǊŀƴŜ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛ ǇƻǇƛǎ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŀ ǳƴǳǘŀǊ ŀƭŀǘƴŜ ǘǊŀƪŜΦ hŘŀōŜǊŜƳƻ ƭƛ ƪǾŀŘǊŀǘƛŏ ǎŀ ǎƛƳōƻƭƻƳ αҌά 

ǳƴǳǘŀǊ ǎŜōŜΣ ǇǊƻǑƛǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ƻŘŀōǊŀƴŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŀ Ȋŀ ŘŜǘŀƭƧƴƛƧƛ ƻŘŀōƛǊ ƻǇŎƛƧŀ ƪƻƧŜ ȌŜƭƛƳƻ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ƻŘƴƻǎƴƻ 

ǎŀƪǊƛǘƛΦ ¿ŜƭƛƳƻ ƭƛ ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ǊŀǎǇƻǊŜŘ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŀΣ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧǳ őƛƧǳ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ȌŜƭƛƳƻ 

ǇǊƻƳƛƧŜƴƛǘƛ ƛ ƪƻǊƛǑǘŜƴƧŜƳ ǎǘǊŜƭƛŎŀ ŘŜǎƴƻ ƻŘ ǇƻǇƛǎŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŀ Ƨǳ ǇƻƳŀƪƴǳǘƛ prema vrhu ili prema dnu. 

  


































































































